
Welcome!



Google Workspace
用 Google Apps Script 聰明工作：
實現自動化工作流（基礎課程）

日期：２０２５－０8－18
時間：１４００　－　１６００



研習開始前提醒

過程若有問題
可使用問與答的方式提問
或使用訊息或舉手的圖示

簡報內容為提示及摘要，研習以實務操作為主



Agenda

課程說明：
二小時
以實務功能操作為主。
簡報以功能輔助解析

每小時休息十分鐘
（視進度調整）

想法、邏輯

什麼是Apps Script

與AI (Gemini) 溝通

範例與資源
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Google Workspace Add-on 外掛程式是什麼 ?
Google Workspace Add-on 外掛程式是一種整合工具，可以擴展Google Workspace (例如 Gmail、Google Drive、
Google Docs 等) 應用程式的功能。

優點：  

1. 整合功能，提升工作效率。

2. 自動化流程，減少手動操作。

3. 個別化功能。

4. 管理員可透過Google Workspace Admin Console 統一管理和部署外掛程式。

先聊一下關於  Add-on 



Add-on是別人分享的

會擔心是不是不安全

那何不自己來寫呢 ?
GAS (Google Apps Script)
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What is Apps Script?
Google Apps Script 提
供了強大的自動化功

能。

它有效地連結 Google 
Workspace 服務。

自動執行任務並輕鬆擴

展功能。

使用它來創建定制解決

方案。
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GAS 的主要功用就是整合Sheets、Docs、Form、Slide、Cals、Gmail、Drive…等Google 
Apps，甚至串接第三方的 Apps 或 Data。

何時會用到呢？

1. 整合兩個以上的  Google Apps 功能時：

2. 想更快完成工作的時候：

當你可能同時需要使用到兩種 Google Workspace Apps功能時

，你可能有兩個選擇：

1. 安裝外掛程式：

2. 設計或使用GAS指令碼：

* 譬如：我想整理完 Sheets資料後，進行Docs合併列印。

Apps Script
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Apps Script

Google Apps Script 其實一直都在。

Google Apps Script存在的方式：

1. 綁定內嵌：Sheets、Docs、Form、Slide中。

2. 獨立存在：What is Google Apps Script?

* 較常使用內嵌GAS。

內嵌GAS的好處：

1. All in One

2. 不直接面對腳本程式碼，心裡的對程式的懼怕門檻比較

低。直接面對常用的Google Apps (e.g. Sheets、Docs、

Form、Slide)，容易從目前的介面得知要做什麼。

https://youtu.be/JJgmU_JUsug?t=54
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如果你的教育帳號都沒看到，請改用 gmail個人帳號
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程式編輯區

功能區塊
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想法、邏輯

邏輯在編寫程式是一個很重要的條件

有創意、想法時您會需要思考要如何去完成它

要完成需要什麼樣的條件

更簡單的說就是

有了創意、想法後，要理清自己的想法並建立邏輯後才能
開始執行。

但沒有基礎的狀況下，要怎麼辨........

與AI溝通討論想法並得到流程及輸出結果
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與AI (Gemini) 溝通

提示詞

Google Sheet 自訂函式 - 補O
請幫我用 Google Apps Script 寫一個函式，它需要做到

Google 試算表中的自訂函式，做到可以把選取的儲存格字串資料，保留前後字，

中間字都置換為O，如果只有兩個字元，最後一個字元置換為 O，加上JSDoc使在

試算表儲存格輸入 "="時，會出現試算表自訂函式的說明。

P
ro

m
pt

範本來源：黃凱老師
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自行建立
Google 試算表後

貼上程式碼
即可開始測試

程式碼

https://docs.google.com/document/d/1tYYuB69Gy-LbRkNQ66ms2R9gcWb9e3n29G8nPWang-k/edit?usp=sharing
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提示詞

批次寄信 - 主程式

請幫我用 Google Apps Script 寫一個函式，它需要做到

有一個試算表，內容為

Name Email Subject Content check
Daff daff@xxx.com GAS研習通過證書  這是一封由GAS寄送的信件，收到信件保平

安，骰子永遠骰到六～

Douglas dou@xxx.tw GAS研習通過證書  這是一封由GAS寄送的信件，收到信件保

平安，骰子永遠骰到六～

Awu awu@xxx.com GAS研習通過證書  這是一封由GAS寄送的信件，收到信件保平

安，骰子永遠骰到六～

依此類推

檢查check欄位，為空時才寄信，該列資料寄送信件，寄完後 check對應儲存格打 "V"
寫一個GAS 程式，讓我可以寄信給這些人

P
ro

m
pt

試算表範本

https://docs.google.com/spreadsheets/d/14bB48wPHYSss_g2Ci97o1EJXDm8mWMx8_tvExb8jytE/template/preview


Teaching Theater 2025

與Gemini 2.5 Pro版本
進行溝通後它會產出
基本架構及GAS。

接下來就是複這個範本
然後開啟GAS 貼上程式碼

程式碼

https://docs.google.com/spreadsheets/d/14bB48wPHYSss_g2Ci97o1EJXDm8mWMx8_tvExb8jytE/template/preview
https://docs.google.com/document/d/1EuquJo_txAirXl0lZKKNEjuY-E9nJucXGMiyVEXN4P8/edit?usp=sharing
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提示 詞- 承上題

批次寄信 - 自訂選單

在Google 試算表，增加自訂選單，主選單名稱為批次功能，次選單為批次寄信，執行

前一個批次寄信的函式。P
ro

m
pt

範本來源：黃凱老師
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與Gemini 溝通後，它會協助再 產出另能一個程式碼，在原本的 GAS再新增一個即可
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同檔案中新增多個程式碼檔案
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提示詞

試算表寫入日曆

範本來源：黃凱老師

Google 試算表的工作表名稱  {XXXX} 欄位依序為

開始日期(必填)、結束日期(必填)、事件名稱(必填)、說明(選填)、地點(選填)、邀請對

象mail(選填，信箱以 ,隔開)、發布狀態(勿填)、事件ID(勿填) 刪除

2022/2/10 2022/2/10 範例：開學準備日  開學準備日  已發佈 
98i5t1fs5bcn43lboma3mrxxxxx@google.com FALSE
希望做到填妥欄位後，執行自訂功能選單，可以直接寫入到 Google日曆的整日事件

P
ro

m
pt

～建立整日事件

試算表範本

程式碼

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MeaXDNnVycrmh5x5t-zCjNwuVbVo2XC6YSqSLUjitvk/template/preview
https://docs.google.com/document/d/1Z7mXVMwMcrIHCfJ4nfqjMuq2TfL3uTairbT_VLsNPsE/edit?usp=sharing
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1

2

3

4

5
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提示詞-承上題

試算表寫入日曆

Google 試算表的工作表名稱  {XXXX} 欄位依序為

開始時間(必填) 結束時間(必填) 事件名稱(必填) 說明(選填) 地點(選填) 邀請對

象mail(選填，信箱以 ,隔開) 發布狀態(勿填) 事件ID(勿填) 刪除

2022/2/11 上午 7:40:00 2022/2/11 上午 8:00:00 範例：開學掃除工作

開學掃除工作 已發佈

m0avcs5om1m9f000ern12vxxxx@google.comFALSE
希望做到填妥欄位後，執行自訂功能選單，可以直接寫入到 Google日曆的時段事件

P
ro

m
pt

～建立時段事件

範本來源：黃凱老師



Teaching Theater 2025

1

2 3

4

因功能同屬於日歷同步且範本皆在同一個檔案中，請在
同一個試算表中再新增 GAS code後儲存即可測試
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Apps Script - 資源

線上資源 -1

對新手來說有一個
可供參考的資源是
很重要的。

Google help
提供Apps Script
相關資源網站
提供了範例、支援
及參考資料等…

線上資
源-2

https://developers.google.com/apps-script/samples/automations/equipment-requests?hl=zh-tw
https://hawksey.info/blog/2020/04/a-bulk-email-mail-merge-with-gmail-and-google-sheets-solution-evolution-using-v8/#comment-187490
https://hawksey.info/blog/2020/04/a-bulk-email-mail-merge-with-gmail-and-google-sheets-solution-evolution-using-v8/#comment-187490


抓取ID的擴充套件
好用的工具

三春國小-黃奕豪老師發布的抓

取ID的擴充套件，讓複製ID的工

作更快速、更方便。

Google 雲端硬碟 ID 複製工具

https://chromewebstore.google.com/detail/google-%E9%9B%B2%E7%AB%AF%E7%A1%AC%E7%A2%9F-id-%E8%A4%87%E8%A3%BD%E5%B7%A5%E5%85%B7-googl/agabejcbokblomockicifobldjoeiiip


好用的工具

Diff Checker
Diff Checker主要的功用，比較兩份文件有什麼差異，把文件貼在左右兩邊，按下

「Find difference」就可以比較差異。Ti
ps

網站名稱：Diff Checker

網站鏈結：https://www.diffchecker.com/

https://www.diffchecker.com/


Thank you


